BiI.GiSAYeR i§5§rnsutiéi
(OPERATORLUGU)




MODULLER VE ZAMAN TABLOSU

MODULLER MODUL ADI
MODUL 1 |Bilgisayara Giris 52
MODUL 2 |internet ve e-Posta Yonetimi 22

MODUL 3 | Bilgi Guivenligi Bilinclendirme Egitim 17
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MODUL 4 | Kelime islemci 22
MODUL 5 | Elektronik Tablolama 35
MODUL 6 |Sunu Hazirlama 15
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Kursun Toplam Siiresi ( Ders Saati) 163




1.MODUL
BILGISAYARA GIRIS




BiLGI TEKNOLOJISININ TEMEL KAVRAMLARI

Bilgisayar: Girilen verileri istenilen bicimde isleyerek
kullaniciya bilgi olarak sunan elektronik bir aractir.

Bilgisayar

Veri =2 i§|em —> Bilgi
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Veri: Her turlu islenmemis bilgi
Verileri ¢cok hizli saklayabilen, isleyebilen, aritmetik ve

mantiksal islemleri otomatik yapabilen, yeni bilgiler saglayan
elektronik bir makinedir.

Bilisim: Bilgi ve Teknolojinin birlikte kullaniimasiyla Gretilen
sonuclardir.
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BILGISAYAR TURLERI

Masaiistii Bilgisayarlari
Diziistii Bilgisayarlar
Sunucu Bilgisayarlari
Diger Bilgisayar Tiirleri
Tablet Bilgisayarlar
Mobil Telefonlar
Oyun Konsollari
Televizyonlar




BILGISAYARLARIN KULLANIM ALANLARI

Giintimiizde bilgisayarlar, insanin yer aldigi her alanda
kullamilir. Insanlar yaptiklari isleri daha hizli, daha
dogru ve daha kolay yapmak icin bilgisayarlardan
yararlanirlar.
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Egitim Saglik Bankacilik
Ticaret Askeri Eglence Sektorii
Miihendislik Uzay Yayincilik (6]




Mizik Dinlemek

Film Izlemek

Insanlarla fletisim

Gazete Okumak

Mizik Yapmak




| /BILGISAYARLARIMIZ GOKTI
HERSEVIELLE VAPWAK |\

\ZORUNDA KALIYORUZ...




BILGISAYAR KULLANIMINDA CRTAM
ACISINDAN DIKKAT EDILECEK NOKTALAR

Kesintisiz Gii¢c Kaynagt kullanimi

Fis ve prizlerin kaliteli, toprakli olmast

Tozlu ve nemli ortamlarda kullanmama
Asirt sicak ve soguk ortamlarda kullanmama
Kullarnim sirasinda swi icecek icilmemesi ...




BILGISAYAR KULLANIMINDA INSAN SAGLIGI
ACISINDAN DIKKAT EDILECEK NOKTALAR

Gozler: Her 10 dakikada bir ekrandan baska bir yere
bakin ve uzaktaki bir seye odaklanin.

Molalar: 1 saat icin 10 dakika ara verilmeli.
Koltuk

Yeterli Isik

Havalandirma
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Klavye Yerlesimi...
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Ayak Destegi Beg Ayaki
Tekerlekli Sandalye
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