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MODÜLLER VE ZAMAN TABLOSU
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MODÜLLER MODÜL ADI SÜRE

MODÜL 1 Bilgisayara Giriş 52

MODÜL 2 İnternet ve e-Posta Yönetimi 22

MODÜL 3 Bilgi Güvenliği Bilinçlendirme Eğitim 17

MODÜL 4 Kelime İşlemci 22

MODÜL 5 Elektronik Tablolama 35

MODÜL 6 Sunu Hazırlama 15

Kursun Toplam Süresi ( Ders Saati) 163
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 Bilgisayar: Girilen verileri istenilen biçimde işleyerek 
kullanıcıya bilgi olarak sunan elektronik bir araçtır.

Bilgisayar

 Veri  Bilgi

 Veri: Her türlü işlenmemiş bilgi

Verileri çok hızlı saklayabilen, işleyebilen, aritmetik ve
mantıksal işlemleri otomatik yapabilen, yeni bilgiler sağlayan
elektronik bir makinedir.

 Bilişim: Bilgi ve Teknolojinin birlikte kullanılmasıyla üretilen 
sonuçlardır.

İşlem
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 Masaüstü Bilgisayarları

 Dizüstü Bilgisayarlar

 Sunucu Bilgisayarları

 Diğer Bilgisayar Türleri

o Tablet Bilgisayarlar

o Mobil Telefonlar

o Oyun Konsolları

o Televizyonlar
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 Günümüzde bilgisayarlar, insanın yer aldığı her alanda

kullanılır. İnsanlar yaptıkları işleri daha hızlı, daha

doğru ve daha kolay yapmak için bilgisayarlardan

yararlanırlar.

Eğitim Sağlık Bankacılık

Ticaret Askeri Eğlence Sektörü

Mühendislik Uzay Yayıncılık
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Kesintisiz Güç Kaynağı kullanımı

Fiş ve prizlerin kaliteli, topraklı olması

Tozlu ve nemli ortamlarda kullanmama

Aşırı sıcak ve soğuk ortamlarda kullanmama

Kullanım sırasında sıvı içecek içilmemesi …
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 Gözler: Her 10 dakikada bir ekrandan başka bir yere

bakın ve uzaktaki bir şeye odaklanın.

 Molalar: 1 saat için 10 dakika ara verilmeli.

 Koltuk

 Yeterli Işık

 Havalandırma

 Klavye Yerleşimi…
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