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1- ESC Tuşu 

Bir uygulamadan çıkmak ya da bir işlemi iptal etmek için kullanılmaktadır. 

2- TAB Tuşu 

Web sitelerinde bulunan form sekmeler arasında geçiş yapmak için kullanılmaktadır. Ayrıca 

yazım uygulamalarında 8 karakter ileri gitmek için kullanılmaktadır. 

3- CAPS LOCK 

Gösterge ışığı yanıyor ise büyük harf yazmak için kullanılmaktadır. Gösterge ışığı yanmıyor 

ise küçük harf yazmak için kullanılmaktadır. 

4- SHİFT 

Klavyede bazı tuşların birden çok görevi bulunmaktadır. Tuşlara dikkatli bakıldığında 

üzerinde ve yanında simgeler olduğu görülmektedir. Yani shift tuşu bu tuşların üst tarafında 

bulunan simgeleri yazabilmek için kullanılmaktadır. 

5- CTRL Tuşu Ne İşe Yarar 

Özel tuşlardan biridir. Bir başka tuş ile birlikte kullanılmaktadır. Örnek: CTRL + C kopyalama 

işlemi gibi. 

6- ALT 

Uygulamalarda menü sekmesini açar fakat genel olarak özel tuşlardan biridir. Bir başka tuş 

ile birlikte kullanılmaktadır. Örnek: ALT+TAB Açık olan uygulamalar arasında geçiş yapmak. 

7- SPACE BOŞLUK 

Her basıldığında bir karakter boşluk bırakmak için kullanılmaktadır. 

8- ALT GR 

Ana görevi dışında sağ tarafında bulunan simgeyi yazabilmek için kullanılan tuştur. 

9- ENTER 

Bir uygulamaya girmek ya da onaylama işlemi için kullanılmaktadır. 

10- BACKSPACE 

İmlecin bulunduğu konumdan sola doğru silme işlemi yapar. 

11- İNSERT 

Silerek yazma işlemi yapar. 

12- DELETE 

Silme tuşudur. 

13- HOME 

İmlecin bulunduğu satırın başına gelir. 

14- END 

İmlecin bulunduğu satırın sonuna gelir. 
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15- PAGE UP 

Sayfa başına gelir. 

16- PAGE DOWN 

Sayfa sonuna gelir. 

17- PRTSCR 

Ekran görüntüsü alan tuştur. Bu almış olduğu görüntüyü paint gibi bir uygulamaya yapıştı 

seçeneği ile ekleyebilirsiniz. 

18- SCROLL LOCK 

Eski Windows işletim sistemlerinde scroll bölümünü kapatan seçenekti. 

19- PAUSE / BREAK 

Bios yazıları geçen bölümde bilgisayarı durdurmak için kullanılan tuştur. 

20- NUM LOCK 

Klavyenin sağında bulunan rakamsal bölümü aktif etmek için kullanılan tuştur. Yani 

numlock ışığı yanıyor ise rakamlar bölümü kullanılmaktadır. Numlock Işığı sönük ise bu 

bölümdeki tuşların üzerindeki görevler için kullanılmaktadır. 

Klavyenin Tuşlarında Bulunan Üst ve Sağ 

Karakterlerin Yazımı 
Tuşların bazıları 3 görev için de kullanılmaktadır. Ana görevi dışında bulunan üstteki ve 

yandaki simgeleri yazabilmek için bir başka tuş ile birlikte kullanmak gerekmektedir. Bunun 

için üstteki karakterleri yazabilmek için SHİFT tuşuna basılı tutarak yazmak istediğiniz tuşa 

basmalıyız. Sağ tarafında bulunan simgeleri yazmak için ise ALT GR tuşuna basılı tutup 

istediğimiz tuşa basmalıyız. Örnek üzerinde gösterecek olursak. 

 
shift-ve-altgr-tuşları-görevi 

Resimde görülen örnek tuşu baz alarak anlatacak olursak. Eğer $ işaretini yazmak istiyorsak 

SHİFT + 4 tuşuna basmamız gerekmekte. € işaretini çıkarmak istiyorsak ise ALT GR + 4 

tuşuna basmamız gerekmektedir. 
 


